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La operacion detras de tu
crecimiento

“La operacion detras de tu crecimiento en donde optimizamos la
operacion interna de tu empresa para hacerla mas eficiente,
organizada y sostenible”

En CORPADVICE nos encargamos de procesos administrativos
que requieren tiempo, precision y seguimiento, permitiendo que
tu equipo se concentre en las actividades estratégicas que
Impulsan el crecimiento del negocio.

Nuestro servicio de Backoffice Administrativo integra la gestion
de ndmina, administracion de proveedores, facturacion
empresarial y optimizacion de procesos internos, brindando
soporte especializado para una operacion mas organizaday
eficiente.

AREA LEGAL
Seguridad - Cumplimiento - Vision estratégica
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Una solucion
administrativa integrada

La operacion de una empresa esta compuesta por multiples
procesos gue deben funcionar de manera coordinada.

Desde la gestion de los colaboradores hasta la administracion de
proveedores y facturacion, cada proceso requiere organizacion,
seguimiento y cumplimiento.

En CORPADVICE asumimos estas tareas para reducir la carga
operativa de tu empresay ayudarte a mantener una
administracion mas ordenada.

MENOS CARGA - MAS CONTROL - MAS FOCO

Externalizar tus procesos administrativos te permite contar con
un equipo especializado para gestionar actividades que
requieren atencion constante, mientras tu concentras tus
esfuerzos en hacer crecer tu negocio.
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GESTION DE NOMINA

La gestion de tu equipo, en manos de
especialistas.

La nomina es uno de los procesos administrativos mas sensibles
de cualguier empresa.

Requiere precision, confidencialidad, seguimientoy
conocimiento de las obligaciones asociadas a la gestion laboral.

En CORPADVICE gestionamos el proceso de nOmina de manera
Integral, organizando la informacion de los colaboradoresy
realizando el seguimiento de las novedades, liquidacionesy
obligaciones relacionadas.

Nuestro objetivo es que tu empresa pueda contar con una

gestion de noOmina organizada, oportunay confiable, reduciendo
la carga administrativa de tu equipo.
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¢Que incluye nuestra gestion
de noOmina?

LIQUIDACION DE NOMINA:
Procesamiento y liquidacion de la nomina de acuerdo con la
iInformacion y novedades correspondientes de cada periodo.

GESTION DE NOVEDADES:

Administracion de novedades como incapacidades, vacaciones,
ausencias, horas extras y demas situaciones que impacten la
nomina.

SEGURIDAD SOCIAL Y PILA:
Gestion y seguimiento de los procesos relacionados con los
aportes al Sistema de Seguridad Social y la correspondiente

liuidacion de PILA.

LIQUIDACIONES DE CONTRATO:
Apoyo y gestion de las liguidaciones derivadas de la terminacion
de la relacion laboral.

PRESTACIONES SOCIALES:
Gestion de los conceptos asociados a las prestaciones sociales
de los colaboradores.

CERTIFICADOS DE NOMINA:
Organizacion y generacion de la documentacion y certificaciones
relacionadas con la informacion de nomina.
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¢Que incluye nuestra gestion
de noOmina?

COMPROBANTES DE PAGO:
Gestion y organizacion de los comprobantes correspondientes al
proceso de nomina.

INGRESO Y RETIRO DE EMPLEADOS:
Gestion administrativa de los procesos relacionados con el
Ingreso y retiro de colaboradores.

PARAFISCALES:
Gestion de la informacion y procesos relacionados con las
obligaciones parafiscales.

ADMINISTRACION DE INFORMACION DE EMPLEADOS:
Organizacion y actualizacion de la informacion necesaria para la
correcta gestion administrativa de los colaboradores.

VACACIONES:
Gestion y seguimiento de los procesos relacionados con
vacaciones y sus correspondientes liquidaciones.

PRIMA, CESANTIAS E INTERESES DE CESANTIAS:
Gestion de las obligaciones correspondientes a las prestaciones
soclales de los colaboradores.

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL:
Organizacion y seguimiento de los aportes correspondientes a
salud, pension, riesgos laborales y demas conceptos aplicables.
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Una nomina bien
gestionada es una empresa
mas tranquila

La gestion de nomina va mucho mas alla de realizar un pago.
Implica administrar informacion, controlar novedades, cumplir
obligaciones, gestionar prestaciones y mantener organizados los
procesos relacionados con cada colaborador.

En CORPADVICE nos encargamos de esta operacion para que tu
empresa pueda reducir tiempos administrativos, mantener
mayor controly contar con un proceso estructurado.

TU EQUIPO SE CONCENTRA EN SU TRABAIJO.
NOSOTROS NOS ENCARGAMOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA.
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GESTION DE
PROVEEDORES

Relaciones organizadas para una
operacion que fluye.

Los proveedores son una parte fundamental de la operacion
empresarial. Una gestion adecuada permite mantener
organizada la informacion, facilitar el seguimiento y reducir

cargas administrativas.

En CORPADVICE apoyamos la administracion de los procesos
relacionados con proveedores para que tu empresa pueda
mantener mayor control sobre sus relaciones comerciales.

; QUE INCLUYE?
— Gestion y organizacion de informacion de proveedores.
— Seguimiento administrativo de proveedores.

— Organizacion documental.

—Seguimiento de procesos y obligaciones asociados.

— Coordinacion de informacion necesaria para la operacion.

Una gestionierganizada permite mantener relaciones comerciales
mas claras y unaweperacion administrativa con mayor control.
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FACTURACION
EMPRESARIAL

Una facturacion organizada mantiene
tu operacion en movimiento.

La facturacion es un proceso esencial para el funcionamiento de
cualguier empresa.

En CORPADVICE apoyamos la gestion administrativa de la
facturacion para mantener la informacion organizada y facilitar el

seguimiento del proceso.

; QUE INCLUYE?

— Gestion administrativa del proceso de facturacion.

— Organizacion de la informacion necesaria para facturar.
— Seguimiento de documentos relacionados.

— Control y organizacion de la informacion de facturacion.
— Seguimiento administrativo del proceso.

Una facturacion organizada contribuye a una operacion mas
eficiente y faeilita el control de la informacion empresarial.
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OPTIMIZACION DE PROCESOS
INTERNOS

Menos procesos innecesarios.
Mas eficiencia.

Cuando los procesos internos no estan organizados, las
empresas pueden perder tiempo, informaciony capacidad de
respuesta.

En CORPADVICE identificamos oportunidades de mejoray
organizacion para ayudar a que las tareas administrativas sean
mas eficientes y estén mejor estructuradas.

; QUE INCLUYE?

— Revision de procesos administrativos.

— |dentificacion de oportunidades de mejora.

— Organizacion de flujos de trabajo.

—Estructuracion de procesos internos.

— Optimizacion de tareas administrativas.

Buscamos que cada proceso tenga mayor claridad, organizacion
y sentido dentro de,la operacion de tu empresa.
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LOS BENEFICIOS DE EXTERNALIZAR
TUS PROCESOS CON NUESTRO
BACKOFFICE

Externalizar procesos administrativos permite que tu empresa reduzca
la carga operativa y cuente con apoyo especializado para actividades
que requieren tiempo, seguimiento y precision.

MENOS CARGA, MAS FOCO
Quitamos de tu cabeza todo lo que no deberias estar gestionando, para
que puedas concentrarte en hacer crecer tu empresa.

MAS CONTROL
Mantenemos organizados los procesos y la informacion necesaria para
facilitar el seguimiento de la operacion.

MAS EFICIENCIA
Estructuramos las tareas administrativas para reducir cargas
Innecesarias y optimizar el tiempo de tu equipo.

MAS ORGANIZACION
Centralizamos procesos que requieren continuidad y seguimiento para
manteneruna operacion mas ordenada.

MENOS RIESGOS OPERATIVOS
Una gestion estructurada facilita el seguimiento de obligaciones,
fechas, documentos y procesos administrativos.

MAS TIEMPO PARA TU NEGOCIO
Delegar el Backoffice permite que tu equipo se concentre en las
actividades que realmente generan valor para la empresa.
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Tu empresa puede

crecer sin cargar con todo

Nos encargamos de procesos administrativos clave para que puedas
concentrarte en las decisiones que impulsan tu negocio.

T Pl

NUESTRA SEDE LLAMANOS
Calle 109 #18c-17 Telefonos:
Edificio 109 Avenida 320 3413090
Piso 504 300 206 3550
Bogota, Colombia 601 6317367

AGENDA CON NOSOTROS
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